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1. OBJETIVO 
 
Orientar o usuário a realizar um cadastro de nota fiscal para embarque da carga solta.  

 

2. APLICAÇÃO 

 

Este procedimento se aplica aos perfis Despachantes, Transportadores e PCS. 

 

3. DEFINIÇÕES 

 

Possuir acesso ao sistema LOGFULL. 

 

4. PROCEDIMENTO 

 

4.1 SELECIONE O PLANEJAMENTO 

 

1. Clique em COMEX > DTC / Planejamento Marítimo 

 

 
 

1. Selecione um dos navios disponíveis com o tipo de movimento EMBARQUE EXPORTAÇÃO, 

depois clique em Ver Documento para visualizar os documentos já incluídos, e também 

para inserir uma nova nota fiscal importando o XML. 
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4.2 INSIRA A NOTA FISCAL EM XML 

 

1. Clique em importar XML 

2. Clique para fazer o upload do arquivo. 

3. Selecione o arquivo no diretório escolhido. 

4. Depois clique em Abrir para carregar. 
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4.3 COMPLETE O CADASTRO 

 

1. Informe o beneficiário.  

2. Informe a sua empresa. 

3. Informe a referência (opcional). 

4. Informe a procedência destino. No caso o destino da carga no exterior. 

5. Informe a cidade de origem da carga. A cidade consta na nota fiscal. 

6. Informe os e-mails de contato. 

7. Caso o campo quantidade do item estiver retornando em peso, será necessário alterar 

para a quantidade de caixas.  

8. Clique na opção selecionar todos. 

9. Depois clique nesta opção para informar o container.  
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4.4 VINCULE O CONTAINER 

 

1. Clique em Adicionar. 

2. Informe o número do container. Depois clique em TAB para pular de campo. 

 

 

 
 

1. Informe a quantidade de caixas/volumes. 

2. Informe o free-time (opcional) 

3. Informe o armador do container.  

4. Informe o tipo do container.  

5. Informe a tara do container.  

6. Clique em salvar. 
Caso não possua alguma das informações, orientamos que solicite os dados junto ao contratante. 

Lembramos que é responsabilidade do usuário fornece todas as informações exigidas pelo recinto alfandegado.  
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1. Informe se o container deve ser mantido ligado/desligado ao chegar no 

terminal. 

2. Informe o Set Point/Temperatura que deverá ser fixado.  
Caso não possua alguma das informações, orientamos que solicite os dados junto ao contratante. 

Lembramos que é responsabilidade do usuário fornece todas as informações exigidas pelo recinto alfandegado.  

3. Clique em salvar. 

 

 
 

1. Clique em lacres. 

2. Selecione o tipo do lacre. 

3. Informe o Lacre. Repita o processo caso tenha mais de um lacre. 

4. Depois clique em salvar para incluir o lacre. 

5. Agora clique em salvar para finalizar a inclusão dos dados do container. 

6. Container vinculado com sucesso.  
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1. Clique em SALVAR na parte inferior da tela. 

 

 
 

4.5 ANEXAR NOTA FISCAL EM PDF 

 

1. Clique nesta opção para abrir a caixa de upload. 

 

1. Selecione o tipo = NF 

2. Clique para selecionar o arquivo. 

3. Selecione o arquivo. 

4. Clique em Abrir para fazer o upload. 
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1. Clique em Salvar Anexo. 

 

 

1. Clique em Fechar. 

 

4.6 ENVIAR PARA APROVAÇÃO 

 

1. Clique em Enviar para Aprovação. 
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4.7 AGUARDAR A VALIDAÇÃO DO CADASTRO 

 

1. Clique em Documentos de Entrada para voltar a listagem de documentos. 

 

1. Você verá todos as notas fiscais que estão pendentes de entrada, além de acompanhar a 

situação do cadastro. Note que neste caso a situação está Aguardando Aprovação. 

Aguarde a aprovação para seguir para o agendamento. 
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4.8 AGENDAR A ENTRADA DO VEÍCULO 

 

1. Assim que a situação do documento mudar para APROVADO, você já pode seguir com o 

agendamento. 

 

 

 

1. Selecione o tipo de Grade: 

ENTRADA DE CONTAINER CHEIO – EXPORTAÇÃO 

ENTRADA DE CARGA SOLTA – EXPORTAÇÃO  

2. Informe o CNPJ do transportador. 

3. Informe o container. 

4. Informe o despachante. Se o usuário for um transportador, então informe o CNPJ do 

transportar. 

5. Selecione a data disponível. 

6. Selecione o horário disponível. 

7. Aqui será disponibilizado as informações necessárias para o cada tipo de agendamento. 

8. Clique em SALVAR, assim que os campos estiverem preenchidos. 
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1. Informe o CPF do motorista. 

2. Informe a PLACA. 

3. Informe o REBOQUE. Se houver REBOQUE2 informe no campo ao lado. 

4. Caso tenha alguma informação, digite neste campo. 

5. Clique em Salvar Alterações. 

6. Depois clique em Imprimir Protocolo. Este protocolo deverá ser entregue ao motorista. 
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1. Protocolo do Agendamento gerado.  

Entregue uma via ao motorista.  

O mesmo deverá apresentar em forma física ou digital (via celular). 

Envie o veículo com 1h de antecedência do horário agendado. Notar que os veículos que 

chegarem com mais de 30min de atraso serão recusados, necessitando de um novo 

agendamento. Notar que trata-se de um recinto alfandegado (Terminal Portuário), e as 

programações devem ser bem alinhadas. 
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4 ANEXOS 

 

5 MANUAIS VINCULADOS 
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