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1. OBJETIVO 
 
Este manual tem como objetivo orientar o despachante a realizar um cadastro de um processo 
de DTA.  

 

2. APLICAÇÃO 

 

Este procedimento se aplica ao perfil Despachante. 

 

3. IMPORTANTE 

 

O Terminal Portuário Braskarne não está autorizado a receber carga das seguintes classificações: 

Cargas Perigosas IMO/ONU, Cargas sob anuência do Exército Brasileiro, Cargas sob anuência da ANVISA para as 

Classes de Produtos: Medicamentos e Saneantes Domissanitários; 

 

4. PROCEDIMENTO 

 

4.1 TELA DE CADASTRO 

 

1. Clique em COMEX > DTA (Caso o processo seja MIC-DTA, selecione a opção abaixo) 

 

 
 

4.2 CADASTRO DO DOCUMENTO 

 

4.2.1    TRANSPORTE 

 

1. Modal: Altere apenas se for uma DTA Aérea. 

2. Tipo Documento: Não altere este tipo de documento. 

3. Documento: Informe o número da DTA (Caso já tenha registrado). 
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4. Planejamento Marítimo: Não altere este campo. 

5. Solicitante: Não altere este campo. 

6. Recinto Origem: Informe o nome do Recinto de onde virá a carga. 

7. Carga Perigosa: Informe se a carga é IMO/ONU.  

8. Carga Química: Marque sim, caso a mercadoria possa FISPQ 

9. Contém Madeira: Marque sim, caso a embalagem possua madeira. 

 

 
 

4.2.1 DOCUMENTO ADUANEIRO 

 

1. Tipo Documento: Informe o tipo do documento que será cadastrado. 

2. Documento: Informe o documento. 

3. Emissão: Informe a data da emissão do documento. 

4. Beneficiário: Informe o beneficiário informado no documento. 

5. Cliente: Informe o cliente informado no documento. 

6. Despachante: Informe o despachante responsável. 

7. Regime Aduaneiro: Não precisa alterar. 

8. Peso: Informe o Peso bruto total do documento. 

9. Peso Líquido: Informe o peso líquido total do documento. 

10. Volume: Informe a quantidade total do volume do documento. 

11. Ce-Mercante: Informe o CE-MERCANTE (Exceto se for DTA Aéreo.) 

12. Moeda FOB: Informe o tipo da moeda. 

13. Valor FOB, Valor Frete, Valor Seguro e Valor CIF: Informe os valores corretamente. 

14. Referência: Informe a referência do cliente (OPCIONAL) 

15. Será Entreposto? Marque Sim, caso este processo tenha possibilidade de mudar o regime 

para entreposto aduaneiro. 

16. Transporte Marítimo: FCL/LCL 

17. Procedência Origem: Informe a cidade de carregamento. 

18. Procedência Destino: Informe a cidade de descarga. 

19. Cliente Responsável pelo Transporte?  

Marque sim, caso o transporte seja realizado por um transportador escolhido pelo cliente. 

Se marcado não, o cliente autoriza a Braskarne a realizar o transporte da carga conforme 

acordo comercial.  

20. Liberação sob rodas? Marque sim para deixarmos o veículo aguardando na área 

segregada. Ou não, para que seja descarregado após autorizado pela RFB. 

21. Contato do Processo: Informe os endereços de e-mails do processo. 

22. Observação: Caso tenha alguma informação ou orientação utilize este campo. 
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23. Tipo Carga: Marque uma das opções. Em Container ou Carga Solta 

24. Após preencher tudo, clique em Salvar. 

 
 

25. Natureza da Carga: Marque atentamente. O terminal não se responsabiliza pelo 

recebimento de cargas em que não estão autorizados a serem recebidos. 

 

 
 

 
 

4.2.2 UNIDADE DE CARGA E MERCADORIAS 

 

4.2.2.1 EM CONTAINER 

 

1. Adicionar Container: Clique para iniciar o cadastro de um container. 
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2. Container: Informe o container do documento. 

 

 
 

3. Deseja cadastrar um novo container? Sim, continuar. 

 

 
 

4. Armador: Informe o armador do container. 

5. Tipo Isso: Informe o tipo ISSO do container. 

6. Tara: Informe a tara do container. Se não souber, informe 0. 

7. Clique em Adicionar. 
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8. Free Time: Informe corretamente para que o terminal possa seguir os procedimentos 

internos. 

9. Lacres: Informe o lacre e clique em Enter. 

10. Depois clique em Salvar. 

 

 

 
 

4.2.2.1.1 ITENS 

 

1. Adicionar itens: Clique para começar a informar os produtos/mercadorias. 

 

2. NCM: Informe o NCM da mercadoria. 

3. Cod. Produto: Informe o código do produto conforme documentação. 

4. Unidade de Medida: Informe a unidade de medida do produto. 

5. Embalagem: Informe o tipo de embalagem do produto. 

6. Quantidade: Informe a quantidade do produto. 

7. Pesos: Informe o peso líquido e bruto do produto. 

8. Adicionar Item: Clique para incluir o item no container.  
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9. Adicionar Itens: Clique novamente para adicionar um outro item no container. 

10. Adicionar Container: Para incluir um próximo container, clique novamente e repita os 

procedimentos 4.2.2.1 e 4.2.2.1.1 

 
 

4.2.2.2 EM CARGA SOLTA 

 

1. Adicionar Item de Carga: Nos casos de carga solta, basta repetir os passos do item 

4.2.2.1.1. 

 

4.2.3 ANEXOS DE VALIDAÇÃO 

 

1. Upload Arquivos: Necessário enviar os documentos obrigatórios para análise. 
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2. Selecione o Tipo de Documento. 

3. Selecione o arquivo. 

4. Clique em Salvar Anexo para incluir. Repita o processo para todos os documentos 

obrigatórios. 

 

 
 

5. Após finalizar a inclusão dos arquivos digitalizados, clique em Enviar para Aprovação.  

Aguarde a validação do Comex. 

 

 

 
 

6. Para finalizar clique em Documentos de Entrada 

 

 

1. Informe o tipo do documento BL MASTER ou BL HOUSE. 

2. Informe o documento/BL. 

3. Informe a data de emissão do BL. 

4. Preencha os demais campos corretamente e depois clique em SALVAR. 

 

4.2.4 ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO 

 

5. Clique em Documentos de Entrada para voltar a listagem ou através do menu (COMEX > 

Documentos de Entrada). 
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6. Acompanhe se o processo foi aprovado ou reprovado na coluna situação do documento. 

 

 
 

4.2.5 AGENDAMENTO DO VEÍCULO 

 

1. Após a aprovação do cadastro do documento, um botão de agendamento é habilitado. 

2. Utilize o botão apenas se o transporte for de responsabilidade do cliente. 

3. Nos casos em que a Braskarne é a responsável, não é necessário o despachante agendar a 

entrada do veículo. Dúvidas consulte nosso COMEX.  

 
 

4.2.6 FICHA DE LOTE 

 

1. Para acompanhar a situação do lote, basta selecionar o Menu COMEX > FICHA DE LOTE 
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2. Detalhes: Clique para abrir o lote. 

 

 

3. Ficha de Lote 

 

 

4 ANEXOS 
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